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Uvod
Postupy ovérovacich praci vychazi z pozadavk( narodni a evropské legislativy, tj.zdkona

€. 383/2012 Sh., nafizeni Komise (EU) ¢. 2018/2066 a provadéciho narizeni Komise (EU)
2018/2067 a z norem CSN ISO/IEC 17029, CSN 1SO 14065 a 14064-3.

Postupy ovérovacich praci

Postup ovérovaciho procesu sestava z nékolika logicky navazujicich krokd:

1. Stddium pred uzavienim smlouvy (poptdvka, Zadost o ovérovani v¢. zdkladnich
podkladl, vyhodnoceni pfijatelnosti zakazky — zpUlsobilost/¢as/rizika/nestrannost,
nabidka, akceptace nabidky, jmenovani vedouciho ovérovaciho tymu, uzavieni
smlouvy o ovéfovani)

2. Fdze pfipravnych kroki (vybér ovéfovaciho tymu, doplnéni informaci
od provozovatele, strategickd analyza, analyza rizik, plan ovéfovani a vzorkovani)

3. Vlastni ovéreni (navstéva na misté, ovérovani udajli a metodiky monitorovani, odbér
vzorkd, hodnoceni dlkazli, posouzeni nejistoty a rizika, feSeni nepfresnosti a nehod,
stanoveni zavéru ze zjisténych skutecnosti, zprdva z ovérovani)

4. 0zndmeni o ovéfeni (vydani OvéFovaci zpravy na formula¥i vydaném MZP a Ozndmeni
o ovéreni, pokud je zdkaznikem vyzadano)
5. Zdznamy (potvrzeni pfijeti dokument( zdkaznikem, kompletace zaznamu)

Stadium pred uzavirenim smlouvy

Poptdvka

Zadatel o ovéiovani kontaktuje ovéfovaci organ formou poptavky. Tato poptavka mize byt
realizovana pisemné, faxem, emailem ci telefonicky.

Zddost o ovéfovdni vé. zékladnich podkladd

OvéFovaci organ vyzaduje po Zadateli vyplnéni oficidlniho formula¥fe Zadosti o ovéiovani, ktery
musi byt podepsan povéfenym zastupcem Zadatele, a ktery je nasledné umistén ve sloZce
zakazky. Soucasti zadosti o ovérovani je minimalné Plan monitorovani Zadatele, metodicky
plan pro monitorovani a platné rozhodnuti.

Nabidka

Na zékladé obdriené poptavky a vyplnéné Zadosti o ovéfovani vedouci auditor vypracuje a
jednatel spolec¢nosti prezkouma/schvali nabidku na ovérovani. Nabidka na ovéfovani musi
obsahovat:

a) identifikaci Zzadatele

b) predmét plnéni

c) legislativni a normativni zaklad ovérovani
d) zakladni pozadavky na objednatele

e) termin dodani

f) nabidkova cena a platebni podminky
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g) kvalifika¢ni prfedpoklady ovétovaciho organu

Uzavreni smlouvy o ovéfovani

Ovérovaci organ si jesté pred uzavienim smlouvy o ovérovani zajisti, aby mu provozovatel
poskytnul dostatec¢né informace, na jejichz zakladé lze potvrdit rozsah a cile ovéfovaciho
procesu. Poskytnuté informace musi zahrnovat predevsim:

1. organizacni detaily,

2. povoleni k emisim sklenikovych plyn a s nim souvisejici metodiku zjistovani emisi
sklenikovych plynl pro dané zafizeni,

3. zdroje a typy sklenikovych plynd,

4. popis procesl a pouzitych technologii.

Ovérovaci organ specifikuje podminky ovéfovani jasnym a transparentnim zplisobem a bude
po svém klientovi poZadovat, aby prokdazal soulad s povolenim k emisim sklenikovych plynu, s
nim souvisejici metodikou zjistovani a jinymi relevantnimi pozadavky.
Ovérovaci orgdn ve smlouvé o ovérovani pozaduje:
1. aby objednatel uskutecnil vSechna nutnd opatfeni pro provedeni ovérovani a
posouzeni pfimo na misté, véetné toho, aby poskytl k prozkoumani dokumentaci a

zajistil pristup do vSech relevantnich mist, ke vSem relevantnim zaznamim a
pracovnikdm, pro ucely ovérovani a rfeseni stiznosti,
2. aby smlouva o ovéreni stanovila moznost |hity Uctované nad ramec lh(ty plvodné

sjednané ve smlouvé, pokud se ukdZe, Ze tato dodatecna l|h(ta je nezbytna
pro provedeni strategické analyzy, analyzy rizik nebo jiné ovérovaci ¢innosti,

3. na konci ovérovani pisemné potvrdil, Ze ovéfovacimu organu poskytl vSechny
pozadované udaje a informace,

4. zajistil, Ze prohlaseni o ovéreni, nebo zprdva o ovéreni, nebo jakékoli jejich ¢asti,
nebudou pouzity zavadéjicim zplisobem.

Ovérovatel uchovava veskeré pisemné doklady o procesech predchazejicich uzavieni smlouvy.
Faze pripravnych kroki

Vybér ovérovaciho tymu

Ovérovaci organ jmenuje ovérovaci tym v souladu s poZadavky na odborné zplsobilosti a
nestrannost jednotlivych ovérovateld.

Doplnéni informaci od provozovatele

Pfed provedenim strategické analyzy a v dalSich fazich ovéreni si ovérovatel vyzada
po provozovateli poskytnuti nasledujicich podkladu:

e povoleni k vypousténi emisi sklenikovych plyn(i provozovatele, pokud se tykd ovéreni
vykazu emisi provozovatele

e nejnovéjsi verzi planu pro monitorovani v¢. vsech pfiloh

e popis ¢innosti tykajicich se toku dat provozovatele

e posouzeni rizik, pokud je to relevantni
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e rocni vykaz provozovatele

e plan odbéru vzork( provozovatele, pokud je to relevantni

e zpravu o ovéreni z pfedchoziho roku

e informace o databazich a zdrojich Udaju pouZivanych pro ucely monitorovani a
vykazovani

e nejnovéjsi verzi metodického planu pro monitorovani véetné vsech pfiloh

o jakékoli dalsi pFislusné informace nutné pro planovani a provadéni ovéreni

Strategickd analyza

Pfed sestavenim planu ovéfovani a zahajenim procesni analyzy konkrétniho zafizeni provede
ovérovatel strategickou analyzu ¢innosti, na které mda dané zafizeni povoleni, a udaj
o emisich sklenikovych plyn(i. Strategicka analyza zahrnuje prezkoumani dokument(
pro posouzeni pravdépodobné povahy, rozsahu a sloZitosti ovérovaci Cinnosti, kterd by méla
byt ve prospéch zafizeni provedena. V Uvahu jsou brany viechny prvky rozsahu prace.

Pfed provedenim strategické analyzy a v dalSich fazich ovéreni poskytne provozovatel
ovérovateli vSechny podklady a informace, které jsou poZadovany platnou legislativou a dalsi
podklady, které jsou nezbytné nutné pro uspokojujici vytvoreni strategické analyzy.

Strategicka analyza zvaZuje ndsledujici hlediska:

- povahu, rozsah a sloZitost zafizeni a procest vedoucich k emisim, véetné méreni a
zaznamendvani tokl energii a materiald a vnéjsich vlivih v rozsahu provoznich
podminek béhem obdobi, za které je podavan vykaz

- systém sprdvy dat, od méreni a zaznamenavani tok( materialu a emisi az po vytvareni
souhrnnych udaja a jejich archivaci a sestaveni informaci o emisich, véetné existence
kontrolniho prostfedi a/nebo systému environmentdlniho managementu/audit(
podle ISO 14001/EMAS, ISO 9001 nebo jejich ekvivalentu, ktery pokryva systém spravy
a zaznamenavani dat

- organizacni prostredi, véetné struktury organizace, ktera fidi systémy provozu, udrzby
a evidence udaju, v jejichz rdmci jsou ziskdvany informace o emisich.

Proces ovérovani nepostoupi dale az do té doby, dokud ovérovatel neziska a nezhodnoti
dostatek relevantnich informaci, na kterych muze zaloZit strategickou analyzu.

Analyza rizika

Strategickd analyza poskytne ovérovateli zaklad pro naplanovani analyza rizika a sestaveni
pldnu ovérovani pro dané zafizeni, v€etné podrobnych procest a zplUsobU pro provedeni
vécného testovani a shromazdovani dikaz(, jez mohou byt dostatecnym zdkladem pro
ucinéni zavér ovérovani. Je pfitom tfeba brat v Uvahu, Ze k uréeni hloubky podrobnosti,
kterou ovérovaci orgdn naplanuje ve svém planu ovérovani pro uréeni, zda jsou ve vykazu
zavazné chyby, opomenuti a/nebo zkresleni, se rovnéz vyuziva stanovena Uroven jistoty.

Cilem rizikové analyzy je posouzeni pravdépodobné urovné rizika, Ze Udaje o emisich
sklenikovych plyn( vykazované zarizenim obsahuji zdvaznou nesrovnalost nebo chybu, a tim
umoznit sestaveni efektivniho planu ovérovani.
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Plan ovérovdni a vzorkovani

Ovérovatel sestavi plan ovérovani zaloZeny na zjisténi strategické a rizikové analyzy. V tomto
pldnu bude uvedeno, co je potfeba ovéfit a jak toto ovérovani bude probihat. Plan ovéfovani
se musi rovnéz zabyvat souladem s metodikou zjistovani a s dalSimi relevantnimi poZadavky.

Plan ovérovani zahrnuje:

1. program ovérovani s popisem charakteru a rozsahu ovérovacich Cinnosti, jakoZ i doby
a zpUsobu provadéni téchto ¢innosti,

2. plan vzorkovani dat stanovici rozsah a metody odbéru vzorku udaj tykajicich se
udajovych polozZek, na nichz se zakladaji Uhrnné emise ve vykazu emisi provozovatele

3. plan zkousek stanovici rozsah a metody zkousSeni kontrolnich ¢innosti a postupl
kontrolnich ¢innosti

navstéva na misté zafizeni, pohovory,

5. posouzeni toho, zda jsou hranice zafizeni (zdroje emisi, zdrojové toky) spravné
vymezeny ve schvdleném monitorovacim planu,

6. posouzeni shody se schvdlenym monitorovacim planem (vyZaduje-li to navod vydany
kompetentnim orgdnem).

Ovérovatel vypracuje podrobny a Uplny plan ovérovani, ve kterém budou zahrnuty vSechny
pldnované kroky a postupy ovérovaciho procesu a ktery bude v souladu se smlouvou o
ovérovani a s odpovidajici legislativou jesté pred samotnym zahdjenim procesu ovérovani.

Ovérovatel se zavazuje nasledné postupovat podle tohoto planu.

Plan ovérovani je preddan odpovédnému zastupci Zadatele o ovérovani s dostate¢nym
predstihem pred vlastni procesni analyzou tak, aby se Zadatel mohl na ovérovani nélezité
pfipravit.

Vlastni ovéreni

Ovérovatel uskutecni plan ovérovani s vyuzitim standardnich auditnich postupu, kterymi jsou
pfezkoumani dokumentl, pohovory, pozorovani a potvrzovani, jakoz i pouziti Udaju a
informaci z externich zdroju informaci v pfipadé, Ze jsou poskytnuty relevantni informace.
Cilem ovérovani je shromadidit a dolozit dikazy k opodstatnéni ovéfovaciho vyroku,
ke kterému ovérovatel dospél.

Ovérovatel ovéfi udaje ve vykazu provozovatele na zakladé podrobného testovani udajl
véetné zpétného sledovani udajd k primarnimu zdroji udajl, kfizové kontroly udaji pomoci
externich zdroji udaja, vyrovnavani, kontroly prahovych hodnot pfislusnych Gdaji a
provadéni prepoctd.

Faze procesni analyzy sestava ze dvou prvki:

1. posouzeni, zda je uplatinovan schvaleny monitorovaci plan (v pfipadé ovéreni Urovné
¢innosti metodického planu pro ovérovani) a zda je aktualni, tj. ovéfovatel kontroluje
spravné pouzivani a zavedeni metodiky monitorovani schvélené prislusnym orgdnem v
planu pro monitorovani véetné specifickych podrobnosti této metodiky monitorovani.
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2. ovéreni udaji z monitorovani (ovéreni dat) véetné potvrzeni platnosti informaci
pouzitych provozovatelem k vypoctu stupné nejistoty, jak je stanoveno ve schvdleném
monitorovacim planu.

Ovérovani musi byt za normalnich podminek provadéno pfimo na misté, aby mohla byt
provéfena funkce meéficiho zafizeni a monitorovacich systémi, provedeny pohovory a
shromazdény dostatecné informace a dlikazy.

Od navstév mista je moZno upustit pouze na zakladé narodnich pravnich predpist/ rozhodnuti
kompetentniho organu a za vyjimecnych okolnosti od nich muiZe upustit ovérovatel na zakladé
analyzy rizika pro dany rok provedené pro dané zafizeni, potfeby zpracovat zavér z ovérovani
s pfimérenymi zarukami, jakoZ i uvazeni, zda nedoslo k néjakym zménam v zafizeni. Upusténi
od ndvstév mista musi byt zdlivodnéno a zaznamenano ve zpravé o ovéreni a musi byt
schvaleno kompetentnim orgdnem.

Ovérovatel ma pravo pouZit namatkové kontroly pro vybér konkrétnich zdznam( a emisi
béhem specifickych ¢asovych obdobi ¢innosti.

Vlastni ovéreni je dokonceno, pokud jsou provedeny vsechny cinnosti popsané v planu
ovérovani.

Nepresnosti a neshody

V pripadech, kdy ovérovatel zjisti neptesnosti v Udajich o sklenikovych plynech, urovnich
¢innosti a ve vykazu emisi v rdmci systému EU pro obchodovani s emisemi, vyzada si dopliujici
informace od provozovatele, aby mohl véc vyresit. Jestlize doplnujici informace nevyresi
nevyrizené dotazy ohledné udajd a nevyresené nepresnosti a neshody povedou k zavaznym
nepresnostem nebo zdvaznym neshodam, pak ovérovatel konstatuje, Ze vykaz emisi nebo
zprava o Urovni Cinnosti v rdmci systému EU pro obchodovani s emisemi nebyl ovéren jako
uspokojivy. Provozovatel bude resit tento problém s prisluSnym kompetentnim organem.

Nezavainé neshody a nezavainé nepresnosti, které zlstdvaji nevyreseny, resi provozovatel
v souladu s ndrodnimi pravnimi predpisy a v €asovém ramci, ktery stanovi kompetentni organ.

Veskeré nepresnosti a neshody, které provozovatel béhem ovérovani opravi, zanese
ovérovatel do interni dokumentace o ovéreni a oznadi je za vyresené.

Ovérovatel pravidelné informuje provozovatele o pribéhu ovérovani a riziku jakychkoliv
zavaznych nepresnosti nebo zavainych neshod, které by mohly vést k negativnimu vysledku
ovérovaciho posudku.

Oznameni o ovéreni

Ovérovaci zprdvy

Ovérovatel vyda danému posuzovanému zarizeni Ovérovaci zpravy. Forma a obsah Zprav
z ovéreni jsou dany platnou legislativou a oficidlnim vzorem zverejnénym kompetentnim
organem.

V pfipadé, Ze ovérovatel najde v Udajich o emisich sklenikovych plyn( a vykazu o mnozstvi
emisi sklenikovych plynt chyby, opomenuti nebo zkresleni, bude od provozovatele
bezodkladné pozZadovat dalsi informace, aby se tento problém vyresSil. Pokud tyto dalsi
informace nevyresi oteviené otazky ohledné udajd, potom ovérovatel prohlasi, Ze vykaz
o mnozstvi emisi sklenikovych plynl nebyl ovéren jako uspokojivy.
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Kone¢nym vystupem z ovérovani emisi sklenikovych plynd jsou Ovérovaci zpravy (rocniho
vykazu, zpravy o uUrovni Cinnosti), které jsou oficialnimi formuldfi vydanymi kompetentnim
organem. Ddle mlzZe byt na zakladé Zadosti provozovatele vydano Osvédceni o ovéreni, kde
je uvedeno souhrnné mnozstvi ovéfenych emisi sklenikovych plyna, pfipadné dalsi informace
vyZzadané provozovatelem.

Nezavislé technické pfezkoumadni

Doporuceni plynouci z ovéfovani jsou predtim, nez je rozhodnuto ohledné vydani Oznameni
o ovéreni, v ramci ovéfovaciho orgdnu podrobena prezkoumani. Osoba provadéjici toto
prezkoumadni je nezdvisld na tymu, ktery provadél ovérovaci ¢innosti. Rozsah prezkoumani
zahrnuje cely ovéfovaci proces. Cilem prezkoumadni je zajistit, aby byl ovéfovaci proces
provadén v souladu s akreditovanymi postupy, s odpovidajici odbornou péci a posuzovanim,
a aby byla minimalizovana jakdakoli rizika spojena s ovérovanim.

Vyddni a odesldni prislusnych dokumentu

Po uspokojivém technickém prezkoumani provedenych ovérovacich praci je zadateli
o ovéfovani vFadném terminu odesldna OvéFovaci zprava/zpravy (dle pokynt MZP) a
Oznameni o ovéreni (na zadost provozovatele).

Forma predani je v elektronické formé (digitdlné podepsany soubor) dle formulare uvedeného
v SD 16. Soucasti predani Ovérovaci zpravy je zadost o zpétnou vazbu.
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